
Patente di guida: B

PRESENTAZIONE

“Se vuoi vivere una vita felice, legala a un obiettivo, non alle persone o alle cose” penso che questa frase
rispecchi a pieno sia il mio percorso di formazione che quello lavorativo. 

PATENTE DI GUIDA 

ESPERIENZA LAVORATIVA

Impiegata 
NUOVA LANDI COSTRUZIONI SRL [ 09/09/2020 – Attuale ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Gestione personale cantieri, gestione automezzi, fatturazione, gestione pagamenti /incassi, prima nota
contabile, gestione corrispondenza

Operatore addetto all'assistenza alla persona 
GENUS SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE [ 07/11/2020 – 30/11/2020 ] 

Città: Alessandria 
Paese: Italia 

Assistenza alla persona durante i pasti, igiene e mobilizzazione durante l'emergenza Covid19 presso la Casa
di Riposo Villa Cerreto - Nizza Monferrato

Operatore generico 
COOP. SOCIALE IL FARO PRO [ 19/03/2020 – 17/06/2020 ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Assistenza alla persona durante i pasti, igiene e mobilizzazione durante l'emergenza Covid19 presso la Ex
Clinica San Giuseppe  

LARA FLORENTINA ROMAN 
Nazionalità: Italiana, Romena  

 

Data di nascita: 10/08/1970  

Sesso: Femminile  

 

 

 

(+39) 3381886267 

Indirizzo e-mail: encoflo@gmail.com 

Whatsapp Messenger : 3381886267 

Indirizzo: Corso alla Vittoria 14, 14100 Asti (Italia) 

mailto:encoflo@gmail.com


Amministratore delegato 
ENRICO COGGIOLA SRL [ 01/01/2012 – 31/12/2019 ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Impiegata di segreteria 
ENRICO COGGIOLA SRL [ 02/11/2010 – 12/01/2012 ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Responsabile ufficio acquisti /logistica, ordini a fornitori, gestione merce fino alla consegna al cliente,
gestione pagamenti /incassi, emissione fatture, prima nota contabile, gestione corrispondenza

Amministratrice delegata 
ENRICO COGGIOLA SRL [ 01/01/2009 – 31/12/2010 ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Impiegata di segreteria 
AMBIENT SERVICE SRL [ 08/03/2008 – 16/05/2008 ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Incaricata ad aprire un'azienda in Romania - svolgimento delle pratiche di costituzione è registrazione
Impresa alla Camera di Commercio, immatricolazione automezzi, apertura conti bancari, assunzione
personale.

Impiegata di segreteria 
AUTOCARROZZERIA SACCO [ 13/04/2007 – 10/12/2007 ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Gestione pagamenti / incassi, emissione fatture, prima nota contabile, gestione acquisti, pratiche rimborsi
assicurativi, preventivi clienti, customer care .

Impiegata di segreteria 
CUGINI FRANCO SNC [ 01/06/2004 – 10/04/2007 ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Gestione personale cantieri, gestione automezzi, pratiche trasporti eccezionali preso enti competenti (Anas,
Autostrade, Provincia, Comune, Polizia Stradale) , fatturazione, gestione pagamenti /incassi, prima nota
contabile



Impiegata di segreteria 
AMBIENT SERVICE SRL [ 01/12/1999 – 15/06/2004 ] 

Città: Asti 
Paese: Italia 

Preparazione e presentazione documenti per gare d'appalto presso enti pubblici, gestione personale
cantieri, gestione automezzi

EDUCATORE 
Ministero dell'istruzione [ 07/05/1993 – 15/06/1997 ] 

Città: Brasov 
Paese: Romania 

Educatore presso il Centro per bambini disabili abbandonati "Piccola Cicogna"

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

OPERATORE SOCIO SANITARIO 
ENAIP PIEMONTE - Csf Asti [ 2019 – 26/07/2021 ] 

Indirizzo: Via Varrone 54, 14100 Asti (Italia) 

AGENTE DI AFFARI IN MEDIAZIONE IMMOBILIARE E CON MANDATO A TITOLO ONEROSO 
FOR.TER PIEMONTE [ 2018 – 2018 ] 

Indirizzo: 14100 Asti (Italia) 

ECDL 
AULA 01 [ 2018 – 2018 ] 

Indirizzo: Computer Essentials - Windows 7 ITSecurity - Specialised Level, 14100 Asti (Italia) 

SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE E ESERCIZIO IN QUALSIASI FORMA DI UN
ATTIVITA' DI COMMERCIO NEL SETTORE MERCEOLOGICO ALIMENTARE 
FOR.TER PIEMONTE [ 2017 – 2017 ] 

Indirizzo: 14100 Asti (Italia) 

ADDETTO ELABORAZIOLE DICHIARAZIONI 730 
FORMATEMP [ 2017 – 2017 ] 

Indirizzo: 14100 Asti (Italia) 

SOCCORITORE CROCE ROSSA 
Croce Rossa Italiana [ 2007 – 2007 ] 

Indirizzo: 14100 Asti (Italia) 

MEDIATORE INTERCULTURALE 
APRO [ 2005 – 2006 ] 

Indirizzo: 12051 Alba (Italia) 



inglese 
ASCOLTO A2  LETTURA A2  SCRITTURA A1  

PRODUZIONE ORALE A1  INTERAZIONE ORALE A2  

italiano 
ASCOLTO C2  LETTURA C2  SCRITTURA C2  

PRODUZIONE ORALE C2  INTERAZIONE ORALE C2  

OPERATORE AUTOCAD 
FORMHOTEL [ 2003 – 2003 ] 

Indirizzo: Piazza Astesano 20, 14100 Asti (Italia) 

DIPLOMA DI SCUOLA SECONDARIA SUPERIORE 
PERITO INDUSTRIALE [ 15/09/1984 – 30/06/1988 ] 

Indirizzo: (Romania) 

COMPETENZE DIGITALI 

operazioni home banking fatturazione elettronica aruba e incloud /  Elaborazione delle informazioni /
configurazione pc /  Risoluzione dei problemi /  Configurazioni reti Wireless /  Iphone /  Whatsapp /
Gestione PDF /  Utilizzo del broswer /  Posta elettronica /  Buona padronanza del pc dei software ad esso
correlati e del pacchetto Office /  Gmail /  GoogleChrome /  FTP SFTP /  Tieni il Conto zucchetti (Software
per fatturazione elettronica) 

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: 

rumeno 

Altre lingue: 

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI. 

Empatica e comunicativa 

OCCUPANDO UN POSTO IN CUI LA COMUNICAZIONE E' IMPORTANTE HO SVILUPPATO OTTIME CAPACITA'
DI RELAZIONARSI CHE CONSIDERO INDISPENSABILE PER IL LAVORO IN SQUADRA E ANCOR DI PIU CON I
CLIENTI.

 Le parole hanno energia e potenza nella loro capacità di aiutare, guarire, ostacolare, ferire, danneggiare,
umiliare e renderci umili.

COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

Trovo che l'organizzazione del lavoro é tutto 

ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO, PRECISIONE, OTTIMO SPIRITO DI OSSERVAZIONE

La vita è davvero semplice, ma noi insistiamo nel renderla complicata.

COMPETENZE DI GESTIONE E DIRETTIVE 

Organizzare e gestire il personale 

Capacità di organizzare è gestire il personale, gruppi di lavoro.

Perseguire obiettivi prefissati.

Gestione e mediazione conflitti.



VOLONTARIATO 

Volontario AVO 
[ Ospedale Cardinal Massaia - Asti, 03/2009 – 11/2009 ] 

Attività di volontariato presso reparti di medicina A e medicina B .

HOBBY E INTERESSI 

Mi diverto cucinando e passeggiare con il mio cane 

Cucina, pasticceria, decorazioni interni, leggere libri, ascoltare musica, volontariato, animali

Quando ti alzi la mattina, ricorda quale prezioso privilegio è essere vivi: respirare, pensare, provare gioia e
amare.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.L. 196/2003
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